
免 責 ・ 注 意 事 項

弊社の配布サービスに関する免責・注意事項をまとめました。

別紙の「利用規約」「クレーム対応についての資料」と合わせて、

ご発注の前に必ずご一読ください。

※弊社配布サービスをご発注の方は本内容を確認済みと判断いたします。
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1 発 注 書 作 成

チラシの内容について

職業別組合や集合住宅の管理組合、地方自治体のルールに反している広告、公　

序良俗に反する広告、著しく風紀を乱すような広告は弊社サービスでは配布で

きません。受注後、チラシが届いた時点でお断りする場合もあります。

情報誌への折込の場合、宗教・政治・ギャンブル等に関わる広告は折り込むこ

とができません。

連合広告（一つの企画に対して複数の広告主を掲載する広告）は通常の2倍の

料金をご請求いたします。 

2 配 布 エ リ ア 選 択

3 発 注 書 送 付

下越・柏崎・上越

pos@virts.jp

025-530-7861

長岡・県央　　

post@able-pro.com

0258-86-8783

貴社名、折り込むチラシ名等の各情報はお間違えのないよう、必ず全ての項目

をご記入ください。

配布エリアの見直しを定期的に行っているため右上の有効期限をご確認の上、

最新の発注書をご利用ください。   

チラシの内容・サイズ・厚さを必ずご確認ください。

町丁目単位での配布指示(○○の△丁目のみの配布)は原則受け付けておりません。

枚数を調整する場合は、複数エリアに分割せず必ず1エリアで行ってください。

　  複数エリアで行われていた場合、弊社で1エリアにまとめる場合があります。

最低発注数量は折り込むエリアによって異なります。詳しくは担当者へご確認く

ださい。

お 申 込 み01

弊社が定める発注期限（別紙「配布スケジュール」参照）までに作成いただいた発注

書をお送りください。



弊社が定める納品期限（別紙「配布スケジュール」参照）までにチラシを

　  500～1,000枚梱包で納品してください。

総数の2％か200枚のうち少ない方を必ず予備として同封ください。

　  予備が無い場合は、指示通りの配布が出来ない場合があります。

チ ラ シ 納 品02

A4以内で納品

B4 ➡ 2つ折り（B5サイズ）

A3 ➡ 2つ折り（A4サイズ）

B3 ➡ 4つ折り（B5サイズ）

A4を超えるサイズは折加工をしてA4以内で納品してください。

A3輪転サイズは情報誌からはみでますが2つ折りでOKです。

A4を超えるサイズで納品された場合はお断りする場合があります。

長岡のみB4以内で納品（B4は折加工無しでもOK）

納 品 場 所

下越

新発田市新栄町1-1-2

株式会社バーツプロダクション ポスティング部 新発田営業所

納品場所は変更になる可能性があります。

チラシ納品の際は事前に納品日・時間を

新発田編集室　　025-530-7536にご連絡ください。 

留守になり受け取れない事があります。

長岡・県央

新潟県長岡市喜多町386

株式会社バーツプロダクション

ポスティング部　長岡営業所

金・土・日・祝日は

チラシの納品ができません。

上越・柏崎

上越市高土町2-4-6

上越タイムス社１階

株式会社バーツプロダクション

ポスティング部

納 品 サ イ ズ



サイズ 普通紙 厚紙(四六判110kg以上)

B4まで 5.50円 6.49円

B3 7.15円 9.02円

B2 12.10円 14.30円

1 ,000枚未満の配布は折込費に加え折込管理料として2,200円をいただきます。

A4未満は別途お見積り

配 布 料 金 表03

下 越

柏 崎

サイズ 単価

B4まで 6.60円

B3 7.70円

B2 11.00円

1 ,000枚未満の配布は折込費に加え折込管理料として2,200円をいただきます。

変形サイズ、厚紙は別途お見積り

上 越

サイズ 単価

A4（折加工済） 7.15円

展開B2以上 8.80円

サイズ 単価

A4（折加工済） 5.50円

展開B2以上 8.80円

第2週まるごと上越・JCV・coco la

1 ,000枚未満の配布は折込費に加え折込管理料として2,200円をいただきます。

B3サイズのチラシもA4サイズ以内の折り加工で納品いただければ同価格になり

ます。

変形サイズ、厚紙は別途お見積り

税込

税込

税込



サイズ 普通紙 厚紙(四六判110kg以上)

B4まで 5.50円 6.49円

B3 7.15円 9.02円

B2 12.10円 14.30円

ハガキ 7.70円

　B3まで8.80円(税込)

上記以外のサイズは別途お見積り

ホチキス止め、情報誌に対し極端に小さかったり大きかったりする配布物は

お受けできません。

情報誌にチラシを挟まない、チラシの順番を変更したい等の特別な配布方法

をご希望の場合は作業費用の増額にてお受けいたします。

　 詳細な内容はお問い合わせください。

配 布 料 金 表03

長 岡 ・ 県 央

新 潟 ・ オ ー ダ ー ポ ス テ ィ ン グ

別途お見積りとなりますのでお問い合わせください。

税込

まるごと生活情報・まるごと県央

チラシ合同配布



キ ャ ン セ ル04

長 岡 ・ 県 央

上 越 ・ 柏 崎 ・ 下 越

お申し込みいただいた後、直前でのキャンセルや追加・エリア変更の場合は規定の

キャンセル料をいただきます。

キャンセル料

最終チラシ納品日3日前〜最終チラシ納品日前日：50%

最終チラシ納品日以降：100%

追加・エリア変更料

最終チラシ納品日以降は変更枚数×チラシ単価の30％

発注期限を超過してのキャンセル・エリアの変更は原則認めておりません。

やむを得ずキャンセルをご希望する場合は、必ず弊社または営業担当まで申し出て

ください。

弊社に無断でのキャンセル、配布開始4営業日前のキャンセルについては最大

100％の配布料金をキャンセル料金として請求する場合がございます。



1 配 布 完 了 報 告

2 余 っ た 配 布 物

3 チ ラ シ の 保 管

配布完了報告について必要な場合は、ご発注の際に申し付けてください。

貴社報告用のフォーマットがある場合は前もってご提示ください。

原則的に1週間は弊社にて保存いたしますが、以降は処分いたします。 

返却をご希望する場合は発注時に連絡のうえ、引き取りに来ていただく場合のみ

ご対応いたします。

納品後のキャンセル指示等で大量の配布物が弊社に残るような場合、別途処分費を

お見積りのうえご請求する場合がございます。

そ の 他 注 意 事 項05

保管スペースが限られているため、基本的にはチラシ保管はいたしません。

しかし、やむを得ない事情でチラシの保管をご希望する場合

　　1～3か月の保管期間

　　詳細な配布計画

　　ご担当連絡先

以上を明確にしていただき、必ず弊社担当者までご提示ください。

また、短期間の保管の予定の配布物が連絡が無い状態で長期保管されている場合、

許可なく処分する場合がございます。

4 ア パ ー ト ・ マ ン シ ョ ン の 配 布

集合住宅については、配布を完全に禁止している物件も多数あります。

NG物件については全て把握しておりますので必要であればお答えいたしますが、

NGデータの貸し出し、開示等は行っておりません。

管理会社、または管理人の都合で突然配布の可否が変わる物件がございます。

配布員が変更になったことがきっかけで配布出来なくなる物件もございます。


